wn
w w § Z%(a\E)EEI\I:/iIZAW ED

Nazov organizacie: Centrum biovied SAV, v. v. i.

Nazov interného predpisu: | 5.1 Smernica o vntitornom kontrolnom systéme
Vypracoval: Slovenska akadémia vied

Datum vyhotovenia: november 2025

Schvalil: Spravna rada Centra biovied SAV, v. v. i.

Datum schvdlenia: 29. 06. 2026

U¢innost od: 29.06. 2026

5.1 Smernica o vnutornom kontrolnom systéme

Clanok I
Vseobecné ustanovenia a ucel smernice

(1) Tato Smernica o vnutornom kontrolnom systéme (dalej len ,,smernica“) je internym predpisom
Verejnej vyskumnej institicie Centrum biovied SAV, vydanym v sulade s Opatrenim
Predsednictva Slovenskej akadémie vied o vydani vzorového: ,Suboru odporucanych smernic a
predpisov pre verejné vyskumné institucie v zakladatelskej pésobnosti Slovenskej akadémie vied”,
¢. opatrenia 06313/2025.

(2) Ucelom tejto smernice je popisat komplexny ramec vnitorného kontrolného systému VVI, ktory
zabezpeduje dodrziavanie zdkonov, hospodarnost, efektivnost, icelnost a ucinnost pri nakladani
s verejnymi prostriedkami a majetkom institucie.

(3) V rdmci vnatorného kontrolného systému VVI vykonava finanénu kontrolu v sulade so zakonom
¢. 357/2015 Z. z.. Finan¢éna kontrola zahffia systém vnutornych kontrol sudvisiaci s finanénym
riadenim ariadenim rizik zameranym na overenie kaZdej financnej operdcie pred jej
uskuto¢nenim a priebezne po cely c¢as jej trvania. Ide o suhrn cinnosti zabezpecujucich
overovanie dodrZiavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, ucinnosti a Ucelnosti financnych operacii alebo ich ¢asti pred ich uskutocnenim, v ich
priebehu a az do ich konecného vysporiadania, zUc¢tovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a
cielov financnych operacii alebo ich Casti.

(4) Zakladné pojmy*:

a) Finanénym riadenim sa rozumie suhrn postupov organizdcie pri riadeni rizik, zodpovednom
planovani, rozpoctovani, pouziti, ic¢tovani, financnej kontrole, ktorého ciefom je hospodarne,
efektivne, Uc¢inné a Ucelné vyuzivanie financii organizacie a verejnych zdrojov.

b) Financnou kontrolou sa rozumie suhrn cinnosti zabezpecujucich overovanie dodrziavania
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a overovanie hospodarnosti, efektivnosti, d¢innosti
a Ucelnosti financnych operdcii alebo ich ¢asti pred ich uskutocnenim, v ich priebehu a az do
ich konecného vysporiadania, zUctovania, dosiahnutia a udrZania vysledkov a cielov
finanénych operdacii alebo ich ¢asti.

¢) Finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou je prijem, poskytnutie alebo poufZitie verejnych financii
hotovostne alebo bezhotovostne, pravny Ukon alebo iny Ukon majetkovej povahy.

1§ 2 pism. a), b), d), e), h), i), j), p) q) zdkona &. 357/2015 Z. z.
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Castou finanénej operacie je sUvisiaca operacia, ktord nadvidzuje na predosld finanénu
operaciu s charakterom v zmysle Cl. | ods. 4 pism. c) Smernice.

Verejnymi financiami su finanéné prostriedky podla osobitného predpisu,? finanéné
prostriedky zo zahranicia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska
republika viazand, financné prostriedky z rozpoctov clenskych Statov Eurdpskej unie a
finan¢né prostriedky z rozpoctov inych statov ako ¢lenskych Statov Eurdpskej Unie urcené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej Unie; verejnymi financiami su aj
vlastné financné prostriedky osoby urcené na financovanie programov realizovanych na
zaklade medzindrodnych zmldv, ktorymi je Slovenska republika viazand, alebo urcené na
spolufinancovanie programov Eurépskej unie,

Povinnou osobou sa rozumie spravidla organ verejnej sprdvy, jeho vnutorny organizacny
Utvar a osoba, ak sa u nich vykonava alebo sa ma vykonat finanéna kontrola na mieste.
Organom verejnej spravy je subjekt verejnej spravy podla osobitného predpisu (§ 3 ods. 1
zakona ¢. 523/2004 Z. z.) pravnickd osoba, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné
financie.

Prizvanou osobou je zamestnanec iného orgdnu, zamestnanec pravnickej osoby, cudzinec a
inad fyzickd osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie financnej kontroly na
mieste na zaklade prizvania Statutarom organizacie.

Zamestnancom je fyzickd osoba v pracovhom pomere alebo v obdobnom pracovnom vztahu
definovana v Organizacnom poriadku organizacie alebo osoba vykonavajica ¢innost mimo
pracovného pomeru (tzv. dohodar).

Riadenim rizik je opakujlci sa proces navzajom previazanych Cinnosti, ktorych cielom je
riadit potencidlny vznik rizika, teda obmedzit pravdepodobnost vyskytu rizika alebo znizZit
jeho vplyv s ciefom predchadzat nepriaznivym vysledkom &i negativnym javom v ¢innosti
organu verejnej spravy a zamedzit vzniku nezrovnalosti a podvodom.

Rizikom je pravdepodobnost vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie uréenych
cielov a uloh.

Cielom smernice je predchadzat nezakonnym, nehospodarnym, neefektivnym a neudelnym
operaciam, chranit majetok pred stratou a zneuzitim, a zabezpelit spravnost, Uplnost,

preukaznost a v€asnost Gctovnych zaznamov a informacii.

Vnuatorny kontrolny systém VVI sa riadi touto smernicou a platnou legislativou Slovenskej
republiky, najma:

Zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakonom €. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej institucii a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov, najma o povinnej financnej kontrole a § 16 ods. 2 o
zodpovednosti riaditela za hospodarenie a nakladanie s majetkom VVU.

Zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorsich predpisov, najma § 8 ods. 4 o
zodpovednosti za spravne vedenie Uctovnictva, § 10 ods. 1 o formalnej a vecnej spravnosti
uctovnych dokladov a § 31 o archivnej hodnote G¢tovnych zdznamov.

Zakonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni neskorsich predpisov.

Opatrenim MF SR zo 14.11.2007 ¢. MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o
postupoch Uctovania a Uctovej osnove pre Uctovné jednotky, ktoré nie su zaloZzené alebo
zriadené na Ucel podnikania v zneni neskorsich predpisov.
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e Dal3imi suvisiacimi vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR a internymi predpismi VVI
a zakladatela SAV.

Clanok Il
Zakladné principy vnutorného kontrolného systému

Zodpovednost: Jasné stanovenie kompetencii a zodpovednosti za vykonavanie finanénej
kontroly na vSetkych dUrovniach riadenia, od riaditela aZ po jednotlivych zamestnancov
zapojenych do finan¢nych operacii. Riaditel VVI nesie celkovld zodpovednost za hospodarenie a
nakladanie s majetkom VVI a za funk¢énost vnitorného kontrolného systému.

Kontrolné cinnosti: Integrované postupy overenia kazdej financnej operdcie pred jej
uskutocnenim a priebezne po cely ¢as jej trvania.

Riadenie rizik: Pravidelna identifikacia, analyza, hodnotenie, monitorovanie a zmierriovanie rizik,
ktoré mozu ohrozit plnenie cielov VVI v oblasti hospodarenia a finanéného riadenia.

Informdcie a komunikacia: Zabezpecenie v¢asného a spolahlivého toku informdcii pre potreby
riadenia a kontroly.

Monitorovanie a hodnotenie: Pravidelné prehodnocovanie Ucinnosti a efektivnosti nastavenych
kontrolnych mechanizmov a ich prispésobovanie meniacim sa podmienkam.

Clanok Il
Zodpovednosti a ulohy v ramci vnutorného kontrolného systému

Riaditel VVI:

a) Zodpoveda za vytvorenie a udrziavanie funkéného vnutorného kontrolného systému vo VVI.

b) Urcuje a prideluje zodpovednosti za vykondvanie financnej kontroly.

c) Zabezpecuje prijimanie ndpravnych opatreni na zaklade zistenych nedostatkov.

d) Zodpoveda za zabezpecenie overovania vybranych finanénych operacii finanénou kontrolou
na mieste podla potrieb CBv SAV v. v. i.

e) Zodpoveda za vylucenie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich
finanénu kontrolu.

f) Zodpoveda za prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku, za urcenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni.
voci nim podla osobitného predpisu (napr. Zakonnik préace).

Veduci organizaénych utvarov/projektov:

a) Zodpovedaju za vykon financnej kontroly v rozsahu ich posobnosti a za dodrZiavanie
internych predpisov.

b) Zabezpecuju, aby vSetky operdcie v ich pdésobnosti boli opravnené, redlne, ucelné a
hospodarne.

c¢) Zodpovedaju za pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich casti tak, aby bola
dodrzand zdsada hospoddrnosti, efektivnosti a ucinnosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami.
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Osoba zodpovedna za Uctovnictvo :

a) Zodpoveda za spravne a Uplné vedenie Uétovnictva a za jeho preukaznost.
b) Vykonava kontroly spravnosti a Uplnosti Uctovnych zaznamov a dokladov.
c¢) Poskytuje informacie pre potreby financénej kontroly a auditu.

Vsetci zamestnanci VVI:

a) Su povinni oboznamit sa s touto smernicou a dalsimi internymi predpismi.

b) Su povinni dodrziavat stanovené kontrolné postupy pri vsetkych ¢innostiach.

¢) Su povinni nahlasovat zistené nedostatky alebo pochybnosti.
Zodpovedaju za to, Ze finan¢na operacia je v sulade s relevantnymi skuto¢nostami podla § 6
ods. 4. zdkona ¢. 357/2015 Z. z. (napr. zdkonom o VO), s internou smernicou alebo zmluvou
(napr. ze tovary/sluzby/prace boli dodané v mnozstve a kvalite $pecifikovanej v zmluve), ako
aj za hospodarnost finanénej operacie (aby nedochadzalo k plytvaniu, preplacaniu,
predraZovaniu a pod.)

Prizvané osoby:

a) Su povinni oboznamit sa s touto smernicou a dal$imi internymi predpismi.

O zodpovednosti veducich zamestnancov a zamestnancov za rozpocet, verejné obstaravanie,
spravu majetku a iné odborné cinnosti za vykon financnej kontroly rozhodne Statutarny organ
CBv SAV v. v. i, a to formou jej uréenia v ich opisoch pracovnych ¢innosti / v ich pracovnych
naplniach, ktoré podpisuje Statutdrny organ CBv SAV v. v. i. Za aktualizaciu opisov pracovnych
¢innosti / pracovnych naplni zodpovedaju veddci zamestnanci.

Veduci zamestnanci st povinni pisomnou formou navrhnut dalSieho vediceho zamestnanca na
vykon finanénej kontroly pocas svojej nepritomnosti. Poverenie na vykon financnej kontroly bude
schvalené sStatutarnym organom CBv SAV v. v. i. Pri potvrdzovani vykonania financnej kontroly (v
sulade § 7 ods. 3 zdkona ¢. 357/2015 Z. z.) na doklade suvisiacom s finanénou operéciou alebo jej
Castou je v takom pripade potrebné uviest meno a priezvisko a podpis uréeného zamestnanca,
ktory finan¢nu kontrolu skutocne vykonal, tzn. zastupujiceho zamestnanca.

Finan¢nu kontrolu vykonavaju:

a) Statutarny orgdn CBv SAV v. v. i., alebo nim pisomne urceny veduci zamestnanec CBv SAV v. v.
i., a

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné
odborné cinnosti podla povahy financnej operacie alebo jej ¢asti podla rozhodnutia Statutarneho
CBv SAVv. v. .

Clanok IV
Kontrolné mechanizmy - financna kontrola

V ramci vnitorného kontrolného systému sa uplatfiuju nasledujuce kontrolné ¢innosti a postupy,
ktoré su integrované do kazdodennych procesov VVI a tvoria obsah finanénej kontroly.

Finan¢na kontrola je vykondvand zodpovednymi zamestnancami a veducim zamestnancom podla
charakteru finan¢nej operacie alebo jej ¢asti s naleZitostami podla § 7 ods. 3 zdkona o financnej
kontrole a audite. Vystupom je vzorovy list pre vykon financnej kontroly, ktorym je: platobny



wn
§§ w 5 Z%(a\é)EEI\I:/iIZAW ED

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

poukaz (v pripade faktur, pokladni¢nych dokladov), kryci list (objednavky, Ziadanky, iné Ukony
majetkovej povahy, zmluvy a dodatky), likvidacny list a pod.

Na vykon finanénej kontroly méze byt povolana i prizvana osoba. Pri vykone kazdého druhu
financnej kontroly vyhotovi Statutar jej pisomné poverenie. Pre prizvanid osobu platia
ustanovenia tejto Smernice bez rozdielu.

Overenie oprdvnenosti, redlnosti, spravnosti, kompletnosti a stladu:

a) KaZdej pripravovanej financnej operacie (prijem, vydavok, prevod) s prislusnymi pravnymi
predpismi, rozpoc¢tom, zmluvami a internymi smernicami.

b) Zmllv a objednavok: Kontrola suladu so zakonom o verejnom obstaravani (ak VVI spada pod
jeho pbésobnost) a internymi pravidlami obstaravania pred ich uzavretim a plnenim.

¢) Faktdr a inych uctovnych dokladov: Kontrola formalnych naleZitosti a vecnej spravnosti,
stladu s objednavkou/zmluvou a dodavkou tovaru/sluzby (napr. kontrola faktudr, cestovnych
prikazov pred schvdlenim).

d) DodrZiavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii definovanych Cl. | ods.
4 pism. e) tejto smernice.

e) Spravnost a preukazatelnost vykonavania finanénej operécie alebo jej ¢asti, spolahlivost
vykaznictva.

f)  Ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organizacie.

g) Predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam.

h) Vcasné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu o urovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich ¢astiach.

i) Overovat plnenie opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych administrativnou
finan¢nou kontrolu alebo finanénou kontrolou na mieste a na odstranenie pricin ich vzniku.

j) Overovat dalsie skutocnosti stvisiace s finan¢nou operéciou alebo jej ¢astou a finan¢nym
riadenim.

Systém dvojitej kontroly (princip Styroch oci), autorizacie a schvalovania:

a) Pre vSetky financné transakcie a nakladanie s majetkom, ¢im sa minimalizuje riziko chyb a
zneuzitia.

b) Jasné vymedzenie finanénych limitov a opravneni na schvalovanie v zavislosti od vysky a typu
operacie.

Kontrola dodrZiavania rozpoctu a sledovanie cerpania finanénych prostriedkov:

a) PriebeZné monitorovanie Cerpania pridelenych rozpoctovych prostriedkov a prostriedkov z
projektov a grantov.
b) Pravidelné porovnavanie skuto¢nych vydavkov s rozpoctovymi polozkami.

Fyzické kontroly majetku, inventarizacia a kontrola stavu zavazkov a pohladavok:

a) Pravidelnd inventarizacia majetku a zavazkov podla Smernice o inventarizacii majetku a
zédvazkov VVI, zabezpedujlica zhodu Gétovného stavu so skutoénostou.
b) Fyzické obhliadky majetku, kontrola jeho umiestnenia, stavu a vyuZitia.

Zabezpecenie spravnosti a Uplnosti u¢tovnych zaznamov a dokladov:

a) V sulade so Zdkonom ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve (najma § 8 ods. 4 o zodpovednosti za
spravne vedenie Uctovnictva, § 10 ods. 1 o formalnej a vecnej spravnosti uctovnych dokladov
a § 31 o archivnej hodnote uctovnych zaznamov).
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b) Kontrola spravneho a v€asného zauctovania vsetkych uctovnych operacii.
¢) Riadne spracovanie a archivacia uctovnych dokladov podla Smernice o obehu uc¢tovnych
dokladov a Registraturneho poriadku.

(9) Finan¢na kontrola je sucastou financného riadenia CBv SAV v. v. i. Ide o suhrn dinnosti
zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, Uc¢innosti a uUcelnosti financnych
operacii alebo ich casti pred ich uskutocnenim, v ich priebehu a realizacii, az do ich konec¢ného
vyplatenia, zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finanénych operdécii alebo ich
Casti.

Cielom finanénej kontroly je zabezpedit:

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ic¢innosti a Ucelnosti pri realizacii financnej operacie
alebo jej Casti,

b) dodrziavanie zdkona o financ¢nej kontrole, vseobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych
na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmldv, ktorymi je Slovenska republika
viazana, a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné prostriedky zo
zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo vnutornych predpisov,

c) dodrZiavanie rozpoctu CBv SAV v. v. i.,

d) dodrZiavanie uzatvorenych zmliv CBv SAV v. v. i.,

e) dodrzZiavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych prostriedkov,

f) spravnost a preukazatelnost vykondvania financnej operacie alebo jej casti, spolahlivost
vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve CBv SAV v. v. i.,

h) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,

i) v€asné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu verejnej spravy o Urovni hospodarenia s
verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich castiach,

j) overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym administrativnou financnou
kontrolou alebo financ¢nou kontrolou na mieste,

k) overovanie dalsich skutoénosti stvisiacich s financnou operaciou alebo jej ¢astou a finanénym
riadenim.

(10) Zamestnanci, ktori vykonavaju finanéna kontrolu sa v pripravnej faze pri overovani financnej
operacie alebo jej ¢asti zameriavaju najma na:
a) financné krytie v rozpocte,
b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,
c) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,
d) dodrZiavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,
e) dodrZiavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

(11) V realizacnej faze sa financna kontrola uskutocénuje pred samotnym uskutocnenim financnej
operacie alebo jej ¢asti alebo v procese jej realizacie a je zamerana na oblast zmluvného plnenia
na zaklade objednavok a uzatvorenych zmldv, na vykon rozhodnuti, pravnych ukonov a inych
ukonov majetkovej povahy, na zucétovanie platieb, na zaradenie majetku do evidencie apod.

(12) Zamestnanci, ktori vykondvaju financnu kontrolu sa v realizacnej faze pri overovani financnej
operacie alebo jej ¢asti zameriavaju najma na:
a) vecné a finanéné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatela (kontrola
plnenia podla zmluvy/objednavky),
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b) dodrziavania zdkonnych podmienok vedenia Uctovnictva — spravne a Uplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie uctovného pripadu (financnej operécie alebo jej casti)
potrebnymi uctovnymi dokladmi,

c) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie rozpoctovej
klasifikacie prijmov a vydavkov,

d) dodrziavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujucich vykondvanie inych
odbornych c¢innosti podla charakteru finan¢nej operacie alebo jej casti.

(13) Zamestnanci vykonavajuci finanénlu kontrolu potvrdia na doklade sdvisiacom s financnou
operaciou alebo jej ¢astou sulad so skuto¢nostami uvedenymi § 6 ods. 4 zdkona ¢. 357/2015 Z. z.
a v ¢l. 4 ods. 9 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania finanénej
kontroly a uvedenim jedného z tychto vyjadreni:
a) finanénu operaciu alebo jej ¢ast je mozné vykonat alebo nie je mozné vykonat,
b) vo finanénej operdacii alebo jej ¢asti je mozné pokracovat alebo nie je mozné pokracovat alebo
c) poskytnuté plnenie je potrebné vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat,
ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

(14) Vykonanie financ¢nej kontroly sa spravidla potvrdzuje priamo na doklade suvisiacom s finan¢nou
operaciou alebo jej ¢astou, najma na prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladoch a
cestovnych prikazoch. Pri finanénych operacidch alebo ich castiach, pri ktorych to povaha
dokladu neumoziiuje alebo ide o zloZitejsi proces (najma pri uzatvarani zmldv, dodatkov k
zmluvam, Ziadostiach o platbu a obdobnych pripadoch), sa vykonanie finanénej kontroly
potvrdzuje na krycom liste. Kryci list k fakture a platobny poukaz ako doklady potvrdzujuce
vykonanie finan¢nej kontroly musia byt trvalo pripojené k faktire alebo k inému Uc¢tovnému
dokladu.

(15) Kontrolny list obsahuje kratky vystizny text objasfujuci ¢o bolo predmetom overenia, ktoré
potvrdili vecne prislusny zamestnanec a urceny veduci zamestnanec. Kontrolny list ako doklad o
vykonani finan¢nej kontroly je registratirnym zaznamom a je povinnostou zamestnanca, ktory je
zodpovedny za jeho vystavenie, zaevidovat tento zaznam do registratiry v sulade s
registratirnym poriadkom.

(16)Zamestnanci vykonavajuci finanénd kontrolu v oblasti svojej pdsobnosti su povinni vykonat ju
spravne a véas v sulade s touto smernicou. V pripade zistenia nezrovnalosti su povinni
bezodkladne tuto skutoénost oznamit vedlicemu zamestnancovi, ktorého sa finanéna operacia
tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpecenia ndpravy.

(17) V pripade, ak je v zaujme organizacie finanénu operaciu alebo jej ¢ast zrealizovat a zodpovedny
zamestnanec vykondvajlici opatovnu financnu kontrolu identifikoval, Ze zisteny nesulad bol
odstraneny, zamestnanec vykonavajuci finanénd kontrolu pri potvrdeni jej vykonania vyjadri
suhlas s finanénou operaciou.

(18) V pripade, ak je v zaujme organizacie finanénu operaciu alebo jej ¢ast zrealizovat a zodpovedny
zamestnanec vykondvajuci opatovnu finanénid kontrolu identifikoval, Ze zisteny nesulad stale
nebol odstraneny, resp. nestlad nemozno odstranit (spravidla, ak ide o nedostatok spocivajuci v
rozpore s pravnym predpisom, s rozpo¢tom a pod.), zamestnanec vykonavajuci financnu kontrolu
pri potvrdeni jej vykonania vyjadri nesuhlas s finan¢nou operaciou.
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(19) V pripade, ak uz nie je v zaujme organizacie finanénu operaciu alebo jej ¢ast realizovat, vykon
finanénej kontroly sa neopakuje, bez ohladu na skutoc¢nost, ¢i bol zisteny nesutlad odstraneny
alebo nie.

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

Clanok V
Riadenie rizik

Sucastou vnutorného kontrolného systému su integrované postupy na identifikaciu, analyzu,
hodnotenie, monitorovanie a zmierfiovanie financnych, prevadzkovych, reputacnych a inych
rizik.

VVI vykonava pravidelnu analyzu rizik, pricom identifikuje potenciadlne hrozby (napr. zneuzitie
prostriedkov, nedodrzanie legislativy, operacné zlyhania) a navrhuje opatrenia na ich
minimalizaciu.

Vysledky riadenia rizik sa pravidelne predkladaju vedeniu VVI.

Clanok VI
Monitoring, hlasenie a napravné opatrenia

Monitoring a hodnotenie: Systém vnutornych kontrol podlieha pravidelnému sledovaniu a
vyhodnocovaniu jeho ucinnosti a efektivnosti. Zistené nedostatky vedu k prisp6sobovaniu
kontrolnych mechanizmov meniacim sa podmienkam.

Hlasenie nedostatkov: Zamestnanci su povinni bezodkladne oznamovat zistené nedostatky v
ramci finan¢nej kontroly, alebo podozrenia z nehospodarneho, neefektivneho, nelicelného
alebo nezdkonného nakladania s prostriedkami a majetkom, svojmu priamemu
nadriadenému alebo riaditelovi VVI.

Napravné opatrenia: Na zaklade zistenych nedostatkov sa prijimaju okamZité napravné
opatrenia na ich odstrdnenie a preventivne opatrenia na predchddzanie ich opakovaniu.
Riaditel VVI zodpoveda za efektivne fungovanie tohto systému.

Clanok Vi
Zaverecné ustanovenia

(1) Téato smernica nadobuda platnost a G¢innost driom 29. 06. 2026.

(2) Zmeny a doplnenia tejto smernice moézu byt vykonané len pisomnou formou a schvalené
riadiacimi orgdnmi VVI.

MVDr. Dusan Fabian, DrSc.

riaditel Centra biovied SAV, v. v. i.
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Centrum biovied SAV, v. v. i.

Priloha ¢.1 k Smernici €. 5.1

Najcastejsie financné operacie CBv SAV, v. v. i. spolu s uréenim os6b zodpovednych za ich overenie a
relevantnymi skuto¢nostami podla § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. Uvedeny vypocet ma prikladny
charakter.

Financna operacia v

Zodpovedny tsek

- o Zamestnanec Veduci zamestnanec
organizacii organizacie
Uhrada dodavatel'skej . , Statutdr / Zastupca
, ! ETU CBv Samostatny referent N / . P
faktary Statutdra
. . ‘ VR , Veduci organizacnej
Vystavenie objednavok Organizacna zlozka Samostatny referent zloéky J
. . e , Veduci organizacnej
Nakup v hotovosti Organizacna zlozka Samostatny referent Y Izlo{;kylz )
" . R . Vedduci organizacnej
Prijem v hotovosti Organizacna zlozka Samostatny referent zlogiky )
Poskytnutie preddavku . . Statutar/ Zastupca
v p P .. ETU CBv Samostatny referent N / , P
dodavatelovi Statutara
. . . R Statutér/ Zastupca
Ndjomna zmluva ETU CBv Veduci ETU Y / . P
Statutara
i , . Statutér/ Zastupca
Pracovna zmluva ETU CBv Personalista Y / . P
Statutara
i o . L Statutdr/ Zastupca
Dodavatel'ska zmluva ETU CBv Veduci ETU Y / . P
Statutara
. . . , Statutar/ Zastupca
Vyradenie majetku ETU CBv Samostatny referent Y / . P
Statutara
Vyhlasenie vy?eroveho ETU CBv Personalista Statuvtar/ Z:f\stupca
konania Statutara
. VR , Veddci organizacnej
Pracovna cesta Organizacnd zlozka Samostatny referent zlogiky )

Zmluva o dodani tovaru/sluzby/materialu vratane jej dodatkov
Overi sa sulad s
osobitnymi predpismi (zakon o verejnom obstaravani),
vnutornymi predpismi organizacie,
planom verejného obstaravania,

rozpoctom organizacie na prislusny rok,

rozpoctom organizacie na nasledovné dva roky.

Vydavkové hotovostné a bezhotovostné financné operacie (Uhrada vydavkov spotrebného
charakteru, uhrada faktiry od doddvatela, ihrada za obstarany majetok, uhradenie
pokuty/sankcie, vyplatenie cestovnych nahrad)

Overisasulad s

- osobitnymi predpismi,

- vnutornymi predpismi organizacie,

- uzatvorenymi zmluvami (o poskytnuti sluZieb, obstarani tovaru, materialu, objednavkou).
- rozpoctom organizacie na prislusny rok a nasledujuce dva roky.



Ukony pracovno-pravnej povahy (pracovna zmluva, navrh na tpravu platu, navrh na poskytnutie
odmeny)

Overisasulad s

- osobitnymi predpismi (zakon o statnej sluzbe, zdkon o odmernovani zamestnancov, zakon o
vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnik prace),

- rozpoctom organizacie,

- vnutornymi predpismi organizacie.

Ukony majetkovej povahy (zaradenie majetku, vyradenie majetku a jeho likvidacia, vypozicka,
prenajom majetku)

Overisasulad s

- osobitnymi predpismi (zakon o majetku $tatu, zakon o pohladavkach statu),

- vnutornymi predpismi organizacie,

- rozhodnutim vediceho organizacie o vyradeni/likvidacii majetku, o prebyto¢nosti majetku, o
docasnej neupotrebitelnhosti majetku,

- suhlasom zriad'ovatela, resp. Ministerstva financii SR.

Vyslanie na pracovnu cestu

Overi sa sulad s

- osobitnymi predpismi (zakon o stat. sluzbe, zdkon o vykone prace vo verejnom zaujme, ZP),
- medzinarodnymi zmluvami SR a organizacie,

- planom vzdelavania,

- rozpoctom organizacie,

- vnutornymi predpismi organizacie.



Centrum biovied SAV, v. v. i. Priloha ¢. 2 k Smernici ¢. 5.1

Finan¢na kontrola — podl'a § 7 ods. 3 zdkona ¢.357/2015 Z. z.

sthlasim / nestihlasim s finanénou operaciou*
* nehodiace sa preciarknite

Zamestnanec: Déatum: Podpis:

sthlasim / nestihlasim s finanénou operaciou*
* nehodiace sa preciarknite

Veduci zamestnanec: Détum: Podpis:



Centrum biovied SAV, v. v. i. Priloha ¢. 3 k Smernici 5.1

Zamestnanci povereni vykonom finan¢nej kontroly — podpisové vzory:

V pozicii —,, Veduci zamestnanec*

MVDr. Dusan Fabian, DrSc. e
MVDr. Lubomira GreSsakova, PhD.
Ing. Zdena Sulova, DrSc. e
Bc. Anton Svanda e,

Mgr. Martin Valachovi¢, PhD.

V pozicii — ,,Zamestnanec*

Alena Blechova
Mgr. Katarina Radova e,

Be. Anton Svanda e,
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