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Nazov organizacie: Centrum biovied SAV, v. v. i.

Nazov interného predpisu: | 4.6 Smernica o verejnom obstaravani
Vypracoval: Slovenska akadémia vied

Datum vyhotovenia: November 2025

Schvalil: Sprdvna rada Centra biovied SAV, v. v. i.
Datum schvdlenia: 29. 06. 2026

U¢innost od: 29.06. 2026
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4.6 Smernica o verejnom obstaravani

Clanok I
Vseobecné ustanovenia a ucel smernice

Tato Smernica o verejnom obstaravani (dalej len ,smernica“) je internym predpisom Verejnej

......

Slovenskej akadémie vied o vydani vzorového: ,Stuboru odporucanych smernic a predpisov pre

verejné vyskumné institucie v zakladatelskej pdsobnosti Slovenskej akadémie vied”, ¢. opatrenia
06313/2025.

Ucelom tejto smernice je stanovit podrobné interné pravidla a postupy pre verejné obstaravanie
tovarov, sluZieb a stavebnych prac vo VVI, s cielom zabezpeclit efektivne, hospodarne, Gcéelné a
transparentné nakladanie s finanénymi prostriedkami a dodrziavanie zasad rovnakého
zaobchadzania, nediskrimindcie, transparentnosti a proporcionality.

Smernica osobitne vymedzuje limity a postupy pre rézne druhy obstaravania, vratane zakaziek
malého rozsahu, kde md VVI priestor pre vlastné interné nastavenia.

Verejné obstaravanie vo VVI sa riadi touto smernicou a platnou legislativou Slovenskej republiky,
najma:

e Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov (dalej len ,ZV0O“).

e Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich
predpisov.

e Zakon €. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej institucii v zneni neskorsich predpisov.

e Zakon €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

e Zakon €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite v zneni neskorsich predpisov.

e Sdvisiace interné smernice VVI (napr. Smernica o vnatornom kontrolnom systéme, Smernica o
obehu uctovnych dokladov, Smernica o rozpoctovych pravidlach).

e Dalsimi suvisiacimi vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR a internymi predpismi VVI
a zakladatelom SAV.

Clanok Il
Zakladné pojmy a zasady
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Verejné obstardvanie: Postupy podla zdkona o verejnom obstardvani, ktorymi sa zadava zakazka
na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Verejny obstardvatel: VVI je pri verejnom obstaravani verejnym obstaravatelom v zmysle zdkona
0 verejnom obstaravani.

Zakazka: Odplatna zmluva uzavretd medzi VVI a doddvatefom na dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Predpokladana hodnota zdkazky (PHZ): Cena bez DPH, ktoru predpokladd VVI za predmet zakazky.
PHZ je klicova pre uréenie postupu verejného obstaravania.

Principy verejného obstaravania: VVI je povinna dodrZiavat najma principy:

a) Transparentnosti: Zabezpecenie pristupu k informéaciam o obstardvani.

b) Rovnakého zaobchadzania: Nediskriminacia uchadzacov/zaujemcov.

¢) Nediskriminacie uchadzaéov/zaujemcov: Vsetci zaujemcovia musia mat rovnaké podmienky.

d) Proporcionality: PoZiadavky na predmet zakazky a uchddzacov su primerané povahe a rozsahu
zakazky.

e) Hospodarnosti a efektivnosti: Zabezpecenie najlepSej hodnoty za peniaze.

f) Uéelnosti: Sulad obstaravania s cielmi VVI.

Zakaz delenia zakaziek: Je zakazané delit zakazky s cielom zniZit predpokladanu hodnotu zikazky
pod finan¢né limity urcené ZVO alebo internou smernicou.

Clanok Ili

Zodpovednosti v procese verejného obstaravania
Riaditel VVI:
a) Zodpoveda za celkovy dohlad nad procesom verejného obstaravania vo VVI.
b) Schvaluje plan verejného obstaravania.
¢) Schvaluje vyhodnotenie ponuk a vysledok obstaravania v zmysle kompetenéného poriadku.

Osoba/utvar zodpovedny za verejné obstaravanie (VO):

a) Metodicky riadi a koordinuje proces verejného obstaravania.

b) Pripravuje a zverejriuje oznamenia, vyzvy na predkladanie ponuk a iné dokumenty.
c) Zabezpeluje komunikaciu s Uradom pre verejné obstaravanie (UVO) a uchadzaémi.
d) Vedie evidenciuo VO.

Gestor/zastupca gestora (Ziadatel o VO):

a) Vypracuva poziadavku na obstaravanie vratane presnej Specifikacie predmetu zakazky.
b) Zodpoveda za odbornu spravnost a icelnost obstaravanej veci/sluzby/prace.

¢) Spolupracuje pri vyhodnocovani ponuk z hladiska plnenia technickych poZiadaviek.

Finan¢éné oddelenie/uctovnictvo:

a) Poskytuje informacie o dostupnych finanénych prostriedkoch.
b) Zodpoveda za kontrolu dodrZiavania rozpoctu.

€) Zauctovava zavazky a platby vyplyvajuce z VO.

Vnutorna kontrola: Vykondva kontrolu dodrZiavania postupov VO v rdmci zdkladnej financ¢nej
kontroly a interného auditu.
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Clanok IV
Financné limity a postupy verejného obstaravania

(1) Postupy verejného obstardvania sa urcuju na zéklade predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ) bez
DPH.

(2)

(3)

(4)

Nadlimitné zakazky:

a)

b)

Pre dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskutoénenie stavebnych prac, ktorych PHZ je
rovna alebo vyssia ako financné limity uréené ZVO pre nadlimitné zakazky.

Postupuje sa podla prisnych pravidiel zdkona o verejnom obstaravani (napr. verejna sutaz,
uzsia sutaz, rokovacie konanie s uverejnenim/bez uverejnenia, sutazny dialdg, inovacné
partnerstvo). Zverejiiuju sa v Uradnom vestniku EU a vo Vestniku verejného obstaravania.

Podlimitné zakazky:

a)

b)

Pre dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskutocnenie stavebnych prac, ktorych PHZ je
vysSia ako limity pre zakazky malého rozsahu ale nizsia ako limity pre nadlimitné zakazky (t.;.
tovary a sluzby od 50 001 EUR do 216 000 EUR, stavebné prace od 50 001 EUR do 5 404 000
EUR).

Pouziva sa napr. postup zaddvania zakazky beinou procedurou podla zdkona o verejnom
obstardavani (napr. oslovenie min. 3 hosp. subjektov - par. 108 ZVO, zjednoduseny postup cez
Elektronické trhovisko - par. 109 ZVO, bezny postup — par. 110 ZVO.) . BeZny postup sa
zverejiuje vo Vestniku verejného obstaravania.

Zakazky malého rozsahu:

a)

b)

Pre dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskutocnenie stavebnych prac, ktorych PHZ je
nizsia ako limity uréené ZVO. Aktudlne limity pre verejného obstardvatela su: tovary a sluzby

svve

uvedenych limitov neplatia pre zakazky financované zo zdrojov EU.

Limity na rozhodnuti VVI pre zdkazky malého rozsahu:
b.1. Tovar a sluzby:
b.1.1. Do 2 000 EUR (bez DPH):
e Minimalne jeden cenovy prieskum/ponuka (napr. e-mailovd komunikacia,
ponuka z webstranky).
e Schvaluje: veduci organizacnej zlozky.
b.1.2. 0d 2 001 EUR do 6 000 EUR (bez DPH):
¢ Minimalne dve cenové ponuky (e-mail, telefonicky, osobne).
e Vyhodnotenie ponuky formou zépisu.
e Schvaluje: veduci organizacnej zlozky.
b.1.3. Od 6 001 do 50 000 EUR (bez DPH):
e  Minimalne tri cenové ponuky (pisomné, e-mailom).
e Vyhodnotenie ponuky formou protokolu, vyber vitaznej ponuky na zéklade kritérii.
e Schvaluje: veduci organizacnej zlozky.

b.2. Stavebné prace:
b.2.1. Do 5 000 EUR (bez DPH):
e Minimdlne jeden cenovy prieskum/ponuka (napr. e-mailovd komunikacia,
ponuka z webstranky).
e Schvaluje: . veduci organizacnej zlozky.
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b.2.2. 0Od 5001 EUR do 20000 EUR (bez DPH):
e Minimalne dve cenové ponuky (e-mail, telefonicky, osobne).
e Vyhodnotenie ponuky formou zépisu.
e Schvaluje: veduci organizacnej zlozky.
b.2.3. 0Od 21 001 EUR do 50 000 EUR (bez DPH):
e  Minimalne tri cenové ponuky (pisomné).
e Vyhodnotenie ponuky formou protokolu, vyber vitaznej ponuky na zéklade kritérii.
e Schvaluje: riaditel VVI.

¢) Pre zakazky malého rozsahu je VVI povinnd viest evidenciu o vsetkych vynaloZenych
prostriedkoch a prijat také opatrenia, aby zabezpecila hospodarnost a efektivnost
vynakladania prostriedkov. Vzdy je potrebné dbat na principy zdkona o verejnom obstaravani,
aj ked' nie s formalne vyzadované prisne postupy. Hospodarnost sa dokladuje dolozenim 3
cenovych ponuk.

d) VVI mbze zverejiiovat informacie o zdkazkach malého rozsahu na svojom webovom sidle pre
zvysenie transparentnosti.

Vynimky z p6sobnosti zakona o verejnom obstaravani: VVI identifikuje a aplikuje vynimky zo
zakona o verejnom obstardvani len v pripadoch, ked' st splnené vsetky zakonné podmienky (napr.
obstardavanie sluzieb vyskumu a vyvoja, ktoré nespadaju pod zakon o verejnom obstardvani, alebo
obstardvanie od jediného zdroja v Specifickych pripadoch). Tieto vynimky sa musia riadne
zdokumentovat a odévodnit.

Clanok vV
Priebeh obstaravania a dokumentacia

Priprava poziadavky: Gestor vypracuje poZiadavku na obstardvanie s detailnou Specifikaciou
predmetu zakazky (technické parametre, mnoistvo, termin dodania/uskuto¢nenia, kritéria
vyhodnotenia)

Urcenie PHZ: PHZ urci zodpovedny pracovnik VO na zdklade prieskumu trhu, predchadzajucich
zdkaziek alebo odborného odhadu.

Vyber postupu VO: Na zdklade PHZ a typu zakazky sa urci prislusny postup VO.

Zadanie zakazky: Vykona sa vyber dodavatela podla zvoleného postupu a uzatvori sa zmluva.
Vsetky zmluvy, ktorych hodnota presahuje zdkonom stanovenu hranicu, podliehaju povinnosti
zverejnenia v Centralnom registri zmlav (CRZ).

Dokumentacia: Cely proces verejného obstardvania musi byt riadne zdokumentovany a musi
prebiehat elektronicky Dokumentécia zahfna:

a) Poziadavku na obstaravanie.

b) Prieskum trhu/ziskané ponuky/uréenie PHZ.

¢) Sutaina dokumentacia/Vyzva na predkladanie ponuk/Oznamenie o vyhlaseni VO.

d) Protokol z vyhodnotenia pontk/Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok Ucasti.

e) Dokumentdcia povinne zverejiiovana podla ZVO.

f)  Zmluvu s vybranym dodavatelom.

g) Suvisiacu koreSpondenciu.

h) Doklady o plneni a platbe (faktury, dodacie listy).
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i) Akékolvek vynimky alebo odchylky.
Kompletna dokumentdcia sa archivuje v sulade s Registratirnym poriadkom VVI.

Clanok VI
Zaverecné ustanovenia

(1) Téato smernica nadobuda platnost a G¢innost driom 29. 06. 2026.

(2) Zmeny a doplnenia tejto smernice mozu byt vykonané len pisomnou formou a schvalené riadiacimi
organmi VVI.

MVDr. Dusan Fabian, DrSc.

riaditel Centra biovied SAV, v. v. i.
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