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4.4 Smernica o inventarizacii majetku a zavazkov

Clanok |
Vseobecné ustanovenia a ucel smernice

Tato Smernica o inventarizacii majetku a zavazkov (dalej len ,,smernica”) je internym predpisom
Verejnej vyskumnej institlcie Centrum biovied SAV vydanym v sulade s Opatrenim Predsednictva
Slovenskej akadémie vied o vydani vzorového: ,Stuboru odportcanych smernic a predpisov pre
verejné vyskumné instittcie v zakladatelskej pésobnosti Slovenskej akadémie vied“, ¢. 06313/2025.

J¢elom inventarizacie je overit, ¢ stav majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavizkov v
uctovnictve zodpoveda skutocnosti.

Vykonanie inventarizacie je jednou z podmienok preukazatelnosti uctovnictva podla § 8 ods. 4
zdkona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve.

Inventarizaciou sa zadroven zabezpecuje ochrana majetku a zodpovednost za majetok.

Tato smernica stanovuje jednotné postupy pre planovanie, vykonavanie, vyhodnocovanie a
Uctovanie vysledkov inventarizacie vSetkych sivahovych Uctov a podsuvahovych poloziek VVI.

Smernica sa riadi platnou legislativou Slovenskej republiky, najma:

e Zakonom €. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov.

e QOpatrenim MF SR zo 14.11.2007 €. MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
o postupoch Uctovania a uctovej osnove pre Uctovné jednotky, ktoré nie su zalozené alebo
zriadené na ucel podnikania v zneni neskorsich predpisov v zneni neskorsich predpisov.

e 7akonom ¢.311/2001 Z. z. Zdkonnik prace v zneni neskorsich predpisov (pre dohodu o hmotnej
zodpovednosti, § 184).

e Zakonom €. 243/2017 o verejnej vyskumnej institcii v zneni neskorsich predpisov.

e Dal3imi suvisiacimi vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR a internymi predpismi VVI
a zakladatela SAV.

Clanok Il

Zakladné zasady inventarizacie
Inventarizacii podliehaju vsetky sivahové ucty hlavnej knihy.

V pripade VVI (ako uUctovnej jednotky veducej podvojné uctovnictvo) sa inventarizacia zameriava
na majetok, zavazky a vlastné imanie evidované v Uctovnych knihach.
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Osobitny vyznam ma aj inventarizécia roznych zmluvnych vztahov, narokov a povinnosti, o ktorych
sa neuctuje, ale ktoré sa v zavierke uvadzaju v poznamkach k sivahe, oznacované ako iné aktiva a
iné pasiva (podsuvahova evidencia).

Pri inventarizacii by sa mal majetok vykazovat v ¢o najniz$ej moznej hodnote, aby sa predislo
nadhodnoteniu aktiv. Zaroven by sa zaviazky mali vykazovat v ¢o najvyssej moznej hodnote, aby
uctovnictvo odrazalo realisticki financnu situaciu a potencialne rizika. Dosahuje sa to tvorbou
opravnych poloZiek k pohladdvkam a rezerv na buduce zavazky.

Ku driu, ku ktorému sa zostavuje Gétovna zavierka, musi byt zabezpeéend zhoda Uc¢tovného stavu
so skuto¢nostou.

Clanok Il
Organizacia a zodpovednosti

Riaditel VVI:

a) Vydava prikaz na vykonanie inventarizacie a schvaluje harmonogram inventarizacie.
b) Schvaluje vysledky inventlr a rozhoduje o spdsobe vyrovnania vzniknutych rozdielov a $kod na
zaklade odporucania inventarizacnej komisie a Skodovej komisie.

Hmotne zodpovedna osoba: Je zamestnanec, ktory na zdklade dohody o hmotnej zodpovednosti
prevzal zodpovednost za zvereny majetok (dlhodoby hmotny majetok, perazné prostriedky,
ceniny, zasoby alebo iné hodnoty), ktoré je povinny vyuctovat. Jej zodpovednost sa preveruje
pocas inventarizacie.

Inventarizacna komisia:

a) Je menovana prikazom riaditela VVI.

b) Vykonava fyzické a dokladové inventury podla harmonogramu.

c) Zodpoveda za spravne zistenie skutocného stavu majetku a zavazkov.

d) Vyhotovuje inventurne supisy a inventariza¢né zapisy.

e) Navrhuje sp6sob vysporiadania inventarizacnych rozdielov a opatrenia na zlepsenie riadenia
majetku.

Osoba zodpovedna za uctovnictvo (tGctovnik):

a) Pripravuje podklady pre inventarizaciu (stavy Uctov, analytické evidencie).

b) Poskytuje metodicku podporu inventarizachnym komisiam.

c) Kontroluje formalnu spravnost inventdrnych supisov a inventariza¢nych zapisov.
d) Zabezpecuje spravne zauctovanie inventarizacnych rozdielov a oprav chyb.

e) Zodpoveda za archivaciu inventarizacnych dokladov.

Clanok IV
Postup prac pri inventarizacii
Prikaz na vykon inventarizacie: Inventarizdcia sa zacina vydanim prikazu Statutdrneho zastupcu

(riaditela) VVI, ktory stanovi rozsah, terminy a poverené zodpovedné osoby alebo zloZenie
inventariza¢nych komisii. Si¢astou prikazu je harmonogram inventarizacie.
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(2) Vykonanie inventiry: Poverené zodpovedné osoby alebo inventarizacné komisie vykonavaju
inventuru, ¢o je proces zistovania skutoéného stavu majetku, zavizkov a vlastného imania.
Inventura sa vykonava:

(3)

(4)

(1)

a)

b)

o]

Fyzickou inventurou: fyzickym overovanim (spocitanim, meranim, vazenim a pod.) pri majetku
hmotnej povahy (dlhodoby hmotny majetok, zasoby, hotovost, ceniny).

Dokladovou inventurou: overovanim podla dokladov (napr. pri pohladavkach, zavazkoch,
dlhodobom nehmotnom majetku, bankovych tGcétoch, Gétoch ¢asového rozlisenia, rezervach).

Kombinaciou oboch sposobov.

Inventirny supis: Skutocny stav zisteny inventurou sa zachytava na inventdrnom supise, ktory je

uétovnym zdznamom a musi obsahovat Udaje podla § 30 Zakona o Gcétovnictve.

Porovnanie a inventarizaCny zapis:

a)

b)

Skutocny stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v inventlrnych supisoch sa
porovna so stavom majetku, zdvazkov a rozdielu majetku a zavazkov v uctovnictve.

Vysledky porovnania sa uvedu v inventarizatnom zapise, ktory je Uctovnym zaznamom
preukazujlicim vecnu spravnost Uctovnictva.

Inventarizaény zapis musi rieSit vysledky porovnania, zistenie inventariza¢nych rozdielov
(manka, prebytky, skody) a navrhy na ich vysporiadanie. Aj nulové rozdiely musia byt uvedené.

Clanok V
Casovy horizont inventarizacie a vecna napli inventirnych stpisov

Dlhodoby majetok:

a)

b)

o)

Interval fyzickej inventarizacie dlhodobého hmotného majetku:

e nesmie prekrocit 4 roky,
e prizmene Statutara.

Stav dlhodobého hmotného majetku a dlhodobého nehmotného majetku sa musi preukazat
ku driu, ku ktorému sa zostavuje Uctovnda zavierka. Udaje fyzickej inventlry sa upravia o
prirastky a Ubytky za obdobie od ukoncenia fyzickej inventury do konca uctovného obdobia,
pripadne od zaciatku nasledujuceho uctovného obdobia do dfia ukoncenia fyzickej inventury
v prvom mesiaci tohto uc¢tovného obdobia.

Pri fyzickej inventarizacii sa vykondva najma:

e fyzickd obhliadka majetku (kontrola ochrany, poskodenia, vyuZitefnosti).

e podavanie navrhov pre opravy, udrzbu, rekonstrukciu, prendjom, predaj, sanaciu,
vyradenie majetku.

e kontrola suladu skutocnosti s listom vlastnictva a majetkovou evidenciou.

e kontrola majetku v podielovom spoluvlastnictve a prenajatého majetku podla zmlav.

e kontrola umiestnenia majetku (obzvldst pri hnutelnom majetku) a kontrola hmotne
zodpovednej osoby.

e kontrola suladu so zmluvami (kipno-predajné, darovacie, lizingové).
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e kontrola odpisov (technické zhodnotenia, zdroje financovania, zUc¢tovanie dotécie).
e posudenie zniZenia ocenenia (trvaly charakter).
e prehodnotenie poloZiek na uUéte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku
(vratane zmarenych investicii a projektovej dokumentiacie).

e prehodnotenie planu udrzby a oprav.

Dokladova inventarizacia analytickej evidencie dlhodobého majetku a Uétov v hlavnej knihe
zahfna kontrolu:

e obstaravacej ceny zaradeného majetku, jeho opravok a zostatkov Uctov.

e zostatkovej hodnoty bezodplatne nadobudnutého dlhodobého majetku (z dotacii, darov,
verejnych zbierok, fondov, prispevku z podielu zaplatenej dane) na kartach a na ucte 384
— Vynosy buducich obdobi (analytické ¢lenenie podla zdroja).

(2) Zasoby:

(3)

(4)

(5)

a)
b)

o]

d)

Fyzickd inventiru zdsob mdze VVI vykonavat kedykolvek v priebehu U¢tovného obdobia.

Ak nie je mozna inventura ku dfiu zostavenia uctovnej zavierky, stavy zdsob sa upravia o
prirastky/uabytky ku driu inventarizacie.

Pri inventarizacii zasob sa posudzuje: pocet, oznadenie, umiestnenie, ocenenie, vyuzitelnost,
vekova Struktura, poskodenie, znehodnotenie, opodstatnenost opravnych poloZiek, hmotna
zodpovednost, zabezpedenie skladu.

Zvazuje sa navrh aktualizacie interného predpisu k normam prirodzeného ubytku zasob.
Kontroluje sa akrudlny princip Uctovania a suvisiace Uctovné pripady (napr. na Uctoch 119 —
Material na ceste, 139 — Tovar na ceste a 326 — Nevyfakturované dodavky). Pozornost sa
venuje aj nulovym zostatkom Ucétov 111 — Obstaranie materialu a 131 — Obstaranie tovaru.
Inventarizaciu zasob je mozné vykonat aj v nasledujici mesiac po dni, ku ktorému sa zostavuje
uctovna zavierka.

Fyzickd inventuru ostatného majetku (okrem zasob): ktord nemozno vykonat ku driu zostavenia
uétovnej zavierky, mozno vykonavat v priebehu poslednych troch mesiacov uc¢tovného obdobia,
pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho uctovného obdobia.

Penainé prostriedky:

a)
b)

e

d)

Periazné prostriedky v hotovosti je VVI povinna inventarizovat minimalne raz Stvrtro¢ne a vidy
ku dnu, ku ktorému sa uskutocnuje Uctovna zavierka.

Inventarizuje sa kazda pokladnica samostatne, pri viacerych menach sa kontroluju aj kurzové
rozdiely.

Schodok v pokladnici alebo v ceninach sa posudzuje podla priciny (pochybenie zamestnanca,
kradez, neznamy pachatel) a uctuje sa podla prislusnych Gc¢tov (MD 335/ D 211, 213; MD 378
/D211, 213; MD 548 / D 378).

Inventura zahrna aj "reviziu" doh6d o hmotnej zodpovednosti a ich platnosti.

Bankové ucty:

a)
b)
o)

d)

Inventarizuje sa kazdy bankovy Ucet samostatne.

Kontroluju sa opravnenia k pristupom na ucty, do internet bankingu a k bankovym kartam.
Porovnavaju sa zostatky s viazanymi verejnymi prostriedkami, najma pri Cerpani fondov
Eurépskej unie.

Preuctovanie zostatku kontokorentného Uc¢tu — nemédze vykazovat zaporny zostatok.
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(6) Pohladavky:

a)
b)

o)

d)
e)

Pohladavky sa overuju dokladovou inventurou.

Preveruje sa spravnost stavu podla zapisov v analytickej evidencii (saldokonte) na zaklade
dokladov tvoriacich jednotlivé polozky saldokonta.

Vykondva sa vzdjomné odsuhlasenie vysky pohladdvky a overenie lehot splatnosti s
odberatelom.

Prijimaju sa opatrenia na vymahanie pohladavok.

Vytvdraju sa opravné polozky, pripadne sa odpisuju pohladavky — vSetky priciny a dovody sa
zachytéavaju do inventlrneho sUpisu a uvadzaju ako priloha. Preveruje sa aj opodstatnenost
opravnych poloZiek z predchadzajicich obdobi.

Prislusnd cast dlhodobej pohladavky, ktorej splatnost je kratSia ako 1 rok, sa vykaze ako
kratkodoba.

(7) Zavazky, pozicky, navratné vypomoci:

a)

b)

d

Avev

Zavazky, pbZicky a navratné financné vypomoci sa vykazuju podla zostatkovej doby splatnosti
— Cast dlhodobého zavizku, ktory je splatny v nasledujicom roku, sa vykaze ako kratkodoby
zavazok.

Odpustenie alebo zrusenie zavazku, pri ktorom ma VVI majetkovy prospech, sa uUctuje v
prospech Uctu uctovnej triedy 6 — Vynosy z ¢innosti, podla toho, kto zavdzok odpustil.

Dévody pre odpustenie zavazku zahfiaju: uplynutie zdkonnej lehoty na vymahanie, dohodu s
veritelom o upusteni od vymahania, pravoplatne ukonéené konkurzné konanie alebo
reStrukturalizaciu.

Ak zavazok prevezme iny subjekt, zavazok ostava, meni sa len veritel.

(8) Vlastné imanie:

a)

b)

Inventarizuje sa konecny stav vlastného imania k 31.12. sp6sobom, overenia prirastkov,
Ubytkov a presunov : vysledku hospodarenia minulych rokov, vysledku hospodarenia bezného
uctovného obdobia, ocenovacich rozdielov z precenenia majetku a zavazkov, fondov zo zisku,
kapitalovych fondov a zakladného imania.

Pri overovani je vychodiskovym bodom pociatocny stav k 01.01. a nasledné pohyby v priebehu
roka na jednotlivych zlozkach vlastného imania.

(9) Uéty €asového rozlisenia aktiv a pasiv, rezervy, opravné polozky:

a)

b)

o)

Vykonava sa dokladovd inventira overenim poloZiek beznych a kapitalovych transferov zo SR,
EU a ostatnych grantov, potvrdeni zostatkov a splatkovych kalendarov, zmluvami a inymi
podkladmi.

Overuje sa sulad s uctovnou zavierkou a vyro¢nou spravou (napr. auditom), existenciou
sudnych sporov, rekultiva¢nych povinnosti a inych zakonnych rezerv.

Pokuty, penale, uroky z omeskania, manka a skody sa ¢asovo nerozliSuju.

(10) Podsuvahova evidencia:

a)

VVI vedie podsuvahovu evidenciu, ktora podlieha inventarizacii.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

b) Sem patria napriklad inventdra kultdrnych narodnych pamiatok?, drobného hmotného
a nehmotného majetku uctovaného do ndakladov a pouzivaného a vedeného v operativnej
evidencii, odpisanych pohladdvok, zvereného majetku do uZivania, prenajatého majetku,
pohladavok/zavazkov z hroziacich sudnych sporov, danovej straty, prav z poistnych zmluy,
majetku a zavazkov zabezpecenych zaloznym pravom a podmienenych zavazkov.

Clanok VI
InventarizaCny zapis a vysporiadanie rozdielov

Inventarizany zapis je Uuctovny zdznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost Uctovnictva a
obsahuje Udaje v rozsahu § 30 Zdkona o uctovnictve.

Inventarizacny zapis musi obsahovat vysledky porovnania skuto¢ného stavu so stavom Gcétovnym
a vycislenie inventarizacnych rozdielov (manka, prebytky, Skody), a to aj v pripade nulového
rozdielu.

Inventarizacnd komisia navrhne sp6sob vysporiadania inventarizacného rozdielu, pripadné
chybajlce Uctovanie obstarania dlhodobého majetku alebo ekonomického uZivania (v pripade
prendjmu na podsuvahe) s preukazanim dokladmi a douctovanim rozdielu.

Inventarizacnd komisia tieZ rozhodne o vymahani manka a o spdsobe nahrad $kéd zistenych
inventarizaciou (podnet na Skodovu komisiu).

Clanok VI
Uétovanie inventtrnych rozdielov a oprav chyb

Ku driu Uctovnej zavierky musi byt zabezpecena zhoda uc¢tovného stavu so skuto¢nostou. Tento
sulad sa dosiahne zauctovanim inventarizaénych rozdielov v zmysle § 8 ods. 3 Zakona o
Uctovnictve.

Chyby v uctovani nie su inventarizacné rozdiely. Pri zisteni rozdielov sp6sobenych nespravnym
uctovanim sa vytvori novy Uctovny zapis na zaklade opravného uctovného dokladu.

Oprava nevyznamnych chyb minulého obdobia sa Uctuje ako oprava bezného Uétovného obdobia
na prislusnych uctoch nakladov a vynosov v sulade s § 8 ods. 2 opatrenia o postupoch uctovania.
Vyznamné opravy chyb nakladov a vynosov minulych Uétovnych obdobi sa Uctuju na ucte 428 —
Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.

Hranica vyznamnosti pre Ucely oprdv chyb je stanovena vo vyske 2 % z celkovych aktiv z
predchadzajluceho uctovného obdobia.

U¢tovanie inventurnych rozdielov sa vykondva podla nasledujtcej tabulky:

Ij,o f Opis Gétovného pripadu Uctovaci predpis
cis. MD D
Inventirne rozdiely na materiali, tovare (Gctovanie spésobom B) ku diiu uctovnej zavierky
1. Manko 548 501, 504
2. | Prebytok (vzniknuty chybnym ucétovanim, inventarizacny 112,132 649
prebytok)

Inventirne rozdiely na materiali, tovare (Uc¢tovanie sp6sobom A) ku diiu Gctovnej zavierky

1 Metodické usmernenie z 23. jula 2015 ¢. MF/017827/2015-31 o uctovani nehnutelnych kultirnych pamiatok
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1. Manko 548 112, 132
2. | Prebytok (vzniknuty chybnym ucétovanim, inventarizacny 112,132 649
prebytok)

Manko na hmotnom dlhodobom majetku ku diiu Gictovnej zavierky

1. | Zostatkova hodnota hmotného dlhodobého majetku 548 08x

2. | Vyradenie hmotného dlhodobého majetku 08x 02x
Zrusenie obstaravania dlhodobého majetku

1. | V do6sledku sposobenej skody 548 04x

2. | Na zaklade rozhodnutia u¢tovnej jednotky 549 04x
Najdeny neodpisovany dlhodoby majetok

1. ‘ Pozemok oceneny v Case jeho nadobudnutia | 031 | 411
Manko v pokladni

1. ‘ Pohladavka vo¢i hmotne zodpovednej osobe | 335, 378 | 211

Clanok Vil

(1)

(2)

(1)
(2)

Prilohy smernice a ich zavdznost

Neoddelitelnou sucastou tejto smernice su nasledovné zavazné prilohy, ktoré slizia na jednotné
vykondvanie inventarizacie majetku a zavazkov:

a) Priloha €. 1: Pokyn k inventarizacii (s menovanim komisii a terminmi).

b) Priloha ¢. 2: Harmonogram inventarizacie.

c) Priloha €. 3: Inventurny supis (vSeobecny vzor).

d) Priloha €. 4: Inventarizacny zapis.

e) Priloha €. 5: Vyhldsenie o hmotnej zodpovednosti.

f) Priloha ¢. 6: Dohoda o hmotnej zodpovednosti.

g) Priloha ¢.7: Inventlrne sUpisy — Specializované vzory (DHM, Zasoby, Pohladavky, Ceniny,

Hotovost, Zavazky a iné zavazky).

Vsetky formuldre a vzory uvedené v prilohach su zdvdznym podkladom pre riadne preukdzanie
vykonanej fyzickej a dokladovej inventury.

Clanok IX

4 V4

Zaverecné ustanovenia

Tato smernica nadobuda platnost a ucinnost driom 29. 06. 2026.

Zmeny a doplnenia tejto smernice mdzu byt vykonané len pisomnou formou a schvélené riadiacimi
organmi VVI.

MVDr. Dusan Fabian, DrSc.

riaditel Centra biovied SAV, v. v. i.




Centrum biovied SAV, v. v. i. Priloha ¢. 1 k Smernici ¢.4.4

Pokyn na vykonanie riadnej/mimoriadnej inventarizacie
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov
k 31.12. uctovného roka

V sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z.z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a v stlade so
smernicou 4.4 Smernica o inventarizacii majetku a zavazkov vydavam

POKYN

na vykonanie riadnej inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov ku dnu
31.12.20XX

Na tento ucel menujem osoby zodpovedné za vykonanie inventarizacie ako ¢lenov:

1. Ustrednej inventarizaénej komisie v zloZeni:

Predseda Ustrednej inventarizaénej komisie: Meno a priezvisko
1. Clen/ka: Meno a priezvisko
2. Clen/ka: Meno a priezvisko
3. Clen/ka: Meno a priezvisko
4. Clen/ka: Meno a priezvisko

2. Ciastkovej inventarizaénej komisie pre inventarizaciu dlhodobého hmotného majetku
hnutelného v zloZeni:

Predseda Ciastkovej inventarizaénej komisie: Meno a priezvisko
1. Clen/ka: Meno a priezvisko
2. Clen/ka: Meno a priezvisko
3. Clen/ka:  Meno a priezvisko
4. Clen/ka: Meno a priezvisko

3. Ciastkovej inventariza¢nej komisie pre inventarizaciu dlhodobého hmotného majetku
nehnutelného v zloZeni:

Predseda Ciastkovej inventariza¢nej komisie: Meno a priezvisko
1. Clen/ka: Meno a priezvisko
2. Clen/ka: Meno a priezvisko
3. Clen/ka: Meno a priezvisko
4. Clen/ka: Meno a priezvisko

4. Ciastkovej inventariza¢nej komisie pre inventarizaciu zasob v zloZeni:
Predseda Ciastkovej inventariza¢nej komisie: Meno a priezvisko

1. Clen/ka: Meno a priezvisko



2. Clen/ka:  Meno a priezvisko
3. Clen/ka: Meno a priezvisko
4. Clen/ka: Meno a priezvisko

5. Ciastkovej inventarizaénej komisie pre inventarizaciu ostatnych poloziek majetku a zavizkov
a rozdielu majetku a zavazkov v zloZeni:

Predseda Ciastkovej inventariza¢nej komisie: Meno a priezvisko
1. Clen/ka: Meno a priezvisko
2. Clen/ka:  Meno a priezvisko
3. Clen/ka: Meno a priezvisko
4. Clen/ka: Meno a priezvisko

Za spracovanie inventarizacného zapisu/sthrnného inventarizacného zapisu z inventarizacie majetku,
zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov a za vyhotovenie internych uc¢tovnych dokladov na
zaUc¢tovanie inventarizaénych rozdielov zodpoveda Ustrednd inventarizaéna komisia a jej predseda.

Predseda Ustrednej inventariza¢nej komisie predloZi riaditelovi VVI inventarizaény zapis/suhrnny
inventarizacny zapis z vykonanej inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov
v termine do XX.XX.20XX.

Pokyn vydany dria XX.XX.20XX

riaditel Centra biovied SAV, v. v. i.



Centrum biovied SAV, v. v. i.

Harmonogram inventarizacie

Predpokladany datum zacatia inventarizacie je XX.XX.20XX a ukoncéenia XX.XX.20XX.

Jednotlivé inventariza¢né komisie budud vymenované najneskér do XX.XX.20XX.

Priloha ¢. 2 k Smernici ¢.4.4

Uctova trieda, Uctova

Datum zacatia

Druh majetku . Y Sp6sob inventury a ukoncenia Termin
skupina, ucet . i
inventury
DIhodoby nehmotny majetok 01x, 07x dokladova/ kombinovana 1x ro¢ne XX XX.20XX - k31.12.
fyzickd min. 1x za 4 roky XX XX.20XX -
Dlhodoby hmotny majetok nehnutelny 02x, 03x, 08x XX.XX.20XX k31.12.
dokladova 1x ro¢ne
; \ oo o kombinovana 1x ro¢ne XX.XX.20XX -
Dlhodoby hmotny majetok hnutelny 02x, 08x XX XX 20XX k31.12.
Obstara Y jetok XX XX.20XX -
> arav?ny ,IT.laje O, . 04x dokladova 1x rocne k 31.12.
Nedokoncené investicie XX.XX.20XX
Poskytnuté preddavk dihodoby XX.XX.20XX -
OS, [ S At 05x dokladova 1x ro¢ne k31.12.
majetok XX.XX.20XX
XX.XX.20XX -
Dlhodoby finanény majetok 06x dokladova 1x rocne k31.12.
XX XX.20XX
XX.XX.20XX -
Material 11x kombinovana 1x ro¢ne k31.12.
XX XX.20XX
XX.XX.20XX -
Kratkodoby finanény majetok 25 dokladova 1x ro¢ k31.12.
ratkodoby finanény majeto X okladova 1x ro¢ne XX XX 20XX
XX XX.20XX - k 31.12. a 3x
Peniaze v hotovosti 211 fyzickd 4x rocne XX XX.20XX do roka
nahodne




XX XX.20XX -
Ceniny 213 kombinovana 1x ro¢ne k31.12.
XX XX.20XX
XX XX.20XX -
Bankové ucty 22x dokladova 1x rocne k31.12.
XX XX.20XX
Pohladavky, Kratkodobé zavazk , . XX.XX.20XX -
,(3 av av y e O,VO ‘e zavaziy 3x dokladova 1x rocne k31.12.
Ucty casového rozlisenia XX.XX.20XX
Dlhodoby nehmotny a dlhodoby hmotny XX.XX.20XX -
,0 by hehmo m,la ,vo © y .mo ny Operativna evidencia kombinovana 1x ro¢ne k31.12.
majetok nezaradeny do Uctovej triedy O XX XX.20XX

Inventurne supisy a pripadne ¢iastkové inventarizaéné zapisy jednotlivé Ciastkové inventarizaéné komisie predlozia Ustrednej inventarizaénej komisii
v termine do XX.XX.20XX. Ustrednd inventarizaéna komisia vypracuje inventarizaény zapis, pripadne sihrnny inventariza¢ny zapis a jeho vysledky prerokuje
v termine do XX.XX.20XX. Zauctovanie inventarizacnych rozdielov vykond (meno, priezvisko zamestnanca organizacie) do terminu XX.XX.20XX.

V pripade, Ze sa fyzicka inventura neuskutocni v den, ku ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka (t.j. k 31.12.20XX), skutocny stav sa vycisli Upravou
o prirastky alebo Ubytky.

Predseda Ustrednej inventariza¢nej komisie predloZi riaditelovi VVI inventarizaény zapis z vykonanej inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zdvazkov v termine do XX.XX.20XX.

Datum predloZenia ndvrhu harmonogramu inventarizacie: XX.XX.20XX

Navrh predklada:

riaditel' Centra biovied SAV, v. v. i.




Centrum biovied SAV, v. v. i.

Datum zacatia inventury:

Inventurny supis €. XX

Den, ku ktorému sa inventura vykonava:

Ucet hlavnej knihy (&islo a nazov uétu HK)

Priloha €. 3 k Smernici ¢. 4.4

Den skoncenia inventury:

XX XX.20XX XX XX.20XX XX XX.20XX
Inventurou zisteny skutoény stav majetku/zavazkov:
Polozky majetku/ zavazkov Merna | Skutocny Jednot. Skutocny | Evidencny | Inventurny | Inventurny &islo
P.L.| Inv. &islo Miesto uloZenia |jednotka| stav stav stav rozdiel rozdiel
e Nézov majetku M) wmy) | " | wEur) | (wm) (v MJ) (vEUR) | Po™
1. 1.
2. 2.
3. 3.
4, 4,
5. 5.
6. 6.
7. 7.
Spolu

Poznamky a komentdre:

Skutocnosti zistené pri inventure:
1. ...napr.:

Poskodeny majetok

Majetok na vyradenie
Chybajuci/novonajdeny majetok

Odporucania na posudenie redlnosti ocenenia majetku/zavazkov:




Osoba zodpovedna za inventarizovany druh majetku/zavazkov: Meno a priezvisko Podpis

(Ciastkova) inventarizaénd komisia:

Predseda Ciastkovej inventariza¢nej komisie: Meno a priezvisko Podpis
1. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis
2. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis
3. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis
4. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis
Prilohy:

- Napr.: kdpia LV, majetkova karta z majetkového informacného systému, kdpia zmluvy o nadobudnuti majetku, vypis z Katastra nehnutelnosti, vypis
zéloznych prav; saldokonto, potvrdenia zostatkov odberatelov/ dodavatelov; kdpia vypisu bankového Uctu, potvrdenie banky o zostatku k 31.12.
- Pri dokladovej inventure sa uvedie zoznam/kdpia dokladov, ktorymi bol preukazany skutocny stav.

Datum vyhotovenia inventirneho supisu: XX.XX.20XX



Centrum biovied SAV, v. v. i. Priloha ¢. 4 k Smernici €. 4.4

Inventarizacny zapis €. XX
o vykonani
riadnej/mimoriadnej inventarizacie Centra biovied SAV, v. v. i.

Datum zacatia inventury: Den, ku ktorému sa inventura vykonava: Den skoncenia inventury:
XX.XX.20XX XX.XX.20XX XX.XX.20XX

Inventarizacné rozdiely:
Vysledky vyplyvajuce z porovnania skuto¢ného stavu majetku/zavéazkov so stavom v Gc¢tovnictve na
zaklade inventurnych supisov:

Skutocny stav zisteny Inventarizacny

P.C Inventurny supis Cislo inventurou Uttovny stav rozdiel
o Gétu HK v EUR
(v EUR) ( ) (v EUR)
1.
2.
3.

Pozndamky a komentdre:

Priciny vzniku inventariza¢ného rozdielu:
- Odcudzenie/schodok/manko/prebytok,...
- Zadmena majetku pri vyradovani
- Ocenovacie rozdiely

Navrh na vysporiadanie inventarizacného rozdielu:
Vysledky vyplyvajlce z posudenia redlnosti ocenenia majetku a zavazkov:
Iné nedostatky zistené pri inventarizacii:

- napr. zoznam prebyto¢ného, poskodeného, znehodnoteného a nevyuzitelného majetku
- navrh na odstranenie nedostatkov

Osoba zodpovedna za inventarizovany druh majetku/zavéazkov:

Meno a priezvisko Podpis

(Ciastkova) inventarizaéna komisia:

Predseda Ciastkovej inventariza¢nej komisie:

Meno a priezvisko Podpis

1. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis

2. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis

3. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis

4. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis
Prilohy:




- Inventdrne supisy €. XX az ¢. XX
- Napr.: zostavy analytickej evidencie z informacnych systémov képia LV, majetkova karta

z majetkového informacného systému, kdpia zmluvy o nadobudnuti majetku, vypis z Katastra
nehnutelnosti, vypis zdloZnych prav; saldokonto, potvrdenia zostatkov odberatelov/
dodavatelov; kdpia vypisu bankového Uctu, potvrdenie banky o zostatku k 31.12.

Datum vyhotovenia inventirneho supisu: XX.XX.20XX



Centrum biovied SAV, v. v. i. Priloha ¢. 5 k Smernici . 4.4

Vyhlasenie hmotne zodpovednej osoby
za majetok

V zmysle ustanoveni §§ 29, 30 zdkona ¢.431/2002 Z.z. o Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov pri
prilezitosti riadnej/mimoriadnej inventarizacie vykonavanej ku driu 31.12.20XX vyhlasujem, Ze:

1. vsetky doklady tykajuce sa stavu a pohybu majetku v operativnej evidencii, za ktory som
hmotne zodpovedny som vcas odovzdal na zauctovanie, pripadne inventariza¢nej komisii,

2. vsetky prijmy, vydavky a presuny majetku st do zacatia fyzickej a/alebo dokladovej inventury
zachytené v operativnej evidencii,

3. som si vedomy vSetkych nasledkov za utajenie a iné nesprdvnosti v majetku, za ktory som
hmotne zodpovedny.

Vyhlasenie predlozené dra: XX:XX.20XX

Meno a priezvisko hmotne zodpovednej 0Soby: ......cooocciiiiiiiieii e,

POAPISOVY ZAZNAM:  ..eeieiieeeecciiree e e e e evre e e



Centrum biovied SAV, v. v. i. Priloha €. 6 k Smernici ¢. 4.4

Dohoda o hmotnej zodpovednosti

ZamestNAvatel: ...
SIAIOM: s
ICO: s
ZASTUPENY: et (dalej len "zamestnavatel)

a

ZAMESTNANEC: oottt
DYEOM: e
FOANE €. e e e e ee e r e e e e e e e e e enananees (dalej len "zamestnanec"),

uzavreli s i¢innostou od XX.XX.20XX tuto

dohodu o hmotnej zodpovednosti za.........cccceeeeerrrrrrreenncccerenneees
1. Zamestnanec vykondva funkciu .........ccccoe...e. , Vsuvislosti s ktorou si mu zverované hodnoty
(eeeeereee e ), ktoré je povinny vyuctovat.

2. Na zaklade tejto dohody zamestnanec prebera hmotnu zodpovednost za prevzaté hodnoty v sume
.......................................... podla priloZzeného inventurneho supisu, ako aj za dalSie hodnoty, ktoré
mu budu v sulvislosti svykonom funkcie zverené a vyuctované kedykolvek pocas trvania
pracovného pomeru.

3. V pripade vzniku manka na zverenych hodnotach je zamestnanec povinny nahradit
zamestnavatelovi zistené manko v plnej vyske. Tejto povinnosti sa zamestnanec zbavi celkom
alebo scasti, ak preukaze, ze manko/schodok vzniklo celkom alebo scasti bez jeho zavinenia.

4. Ak zamestnanec bude pracovat na pracovisku s viacerymi zamestnancami, ktori taktiez takdto
dohodu uzavreli, bude s nimi zodpovedat za vzniknuté manko/schodok spoloéne.

5. Tato dohoda zanika skoncenim pracovného pomeru, pokial od nej zamestnanec neodstupi skor
z dévodov uvedenych v prislusnych ustanoveniach Zakonnika prace. Okrem tychto dévodov méze
zamestnanec od tejto dohody odstupit aj v pripade, aK.........ccceeveeeereeiiieieeeiecieecee e e

6. Tato dohoda bola vyhotovena v dvoch vyhotoveniach, z ktorych jedno prevzal zamestnanec
a jedno prevzal zamestnavatel.

V (mesto) dria XX.XX.20XX.

zamestnanec zamestnavatel



	4.4 Smernica CBv o inventarizácií majetku a záväzkov
	4.4 Smernica o inventarizácií majetku a záväzkov

	Priloha_1 k Smernici CBv 4.4_ Pokyn k inventarizácii
	Priloha_2 k Smernici CBv 4.4_Harmonogram inventarizácie
	Priloha_3 k Smernici CBv 4.4_Inventúrny súpis
	Priloha_4 k Smernici CBv 4.4_ Inventarizačný zápis
	Priloha_5 k  Smernici CBv 4.4_Vyhlásenie o hmotnej zodpovednosti
	Priloha_6 k Smernici CBv 4.4_Dohoda o hmotnej zodpovednosti

